3 CONVOCATORIA DE UNA REUNION ON LINE

3.1 Acceso a la sesion de eMeeting

¢Por donde se accede a la sesion de Reunion On Line?

« Recibe un mail con la informacion de la fecha del eMeeting, y el link y las claves de univadis.
« Una vez en univadis, haciendo clic en el link de la sesion, se accede al eMeeting

Si es la primera vez que accedemos a una Reunion On Line, al hacer clic en el link de univadis nos
solicitara la descarga del programa (En funcidon del tipo de conexidon que tengamos la operacion
puede tardar en torno a 3 minutos). Posteriormente aparecera una pantalla que nos permitira
seleccionar el idioma que deseemos para manejar la aplicacion.
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3.2 Conexion a la teleconferencia de Webex

Una vez que has accedido a Webex, puedes conectarte a la teleconferencia. Es muy importante que
sigas este orden para que la integracion de tu voz en la Ventana de Participantes sea correcta:

1. Busca en la lista desplegable el teléfono gratuito para Espafa.

2. El operador, hablando en inglés, solicita que se introduzca el n° de la reunion. Después del
pitido, y usando las teclas del teléfono, introducelo y pulsa después la tecla #

3. El operador, hablando en inglés, solicita que se introduzca el ID del asistente. Introdicelo y
pulsa después la tecla #

4, Si sigues estos pasos, aparecera el icono de un teléfono a la izquierda de tu nombre en la
Ventana de Participantes.
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% Entrar en audio conferencia =]
Para entrar en la audio conferencia:

@ 1 Llame a una de las siguientes ndmeros de teléfana:

Mimero gratuito de realizacion de llamada (EE.UU. /Canada) 866-469-3239
Mimero de realizacion de llamada (EE. UL, [Canada) 1-650-429-3300

 busgue un ndmero de llamada global; |

| -
Morway kol 47 23162956
Singapoare kall free 800-120-4239
Singapare kall 65 64155103
South Korea toll free 00733-14-800-65581
South Korea tall 82 (0} 234831041
Spain toll Free 900-97-1417
Spain toll 34914 53 3442
Sweden toll free 020-79-7251 J
Sweden toll 46 (0} 5567 69451
Switzerland toll free 0800-561-201 f
| | »

2 2 Introduzea el ndmero de reunion: 716 219 074 #

3 )3 ID de asisterte: 3 #




Al acceder a Webex, aparecera una ventana emergente en la que te indican los pasos para
conectarte al audio:

'_‘Gestnr de la reunion de WebEx - E ad del estudio del SNY para el diagnéstico diferencial de la enfermedad de Parkinson

|_video I,E!-‘ Notas b IWPMe\es'

~  Participantes F - -

& MNombres 1de1listos Herramient..
Tema de la reunién: ES-Utilidad del estudio del SNV para el diagnéstico diferencial de la @ ) Javier Miron-Garcia (Organiz... ®

enfermedad de Parkinson

Organizador: Jawier Miron-Garcia

Audio conferencia: NOmero gratuito de realizacion de llamada (EE.UU./Canads) 866-469-3239
Namero de realizacion de llamada (EE.UU./Canada) 1-650-429-3300
Mostrar ndmeros de llamada globales

Ndmero de reunion: 717 001 717

Clave de organizador: 903549

" Entrar en sudio conferencia

1D de asistente: 3
Pors erivar on la sk conferencia:
+ <]
INA 1 Uaime 2 e do b sipuienters emercs o telileno: ER 2
o W fCanwdi) 3 B
Himero de reukzacién ds Ramada (EE.LA. JCanadd) 16504253300
O Buicyon u alsmera e Ramada ghobal: |
=]
Horvay tol 47 2T
Srggre toll Fren 001204290
Sragagore ol 564155100
h " oy .
South Korea tol 2 00) 201
Span toll free. FOU-57-1407
Spusin boll 004 EY MY
Sweden tod Free 0797351 J
Sveder tol 4 (0] 057 55451
Swezerland bl free ORO-SEL -l
L | of
2 Introduscs of rmero de reurkin: 716 219 074 #
T [ e —
aqui... Ervviar
Enviar & Todos los participankes :

Numero de reunion; 717 001 717 | Llamada conectada, Conectado © 8

Si se cierra la ventana y quieres volver a obtener la informacion, puedes acceder a la ventana
pulsando "Mostrar nimeros de llamada globales" en la pestaiia INFORMACION.

En esta pestana, también aparecen el n° de reunion y el ID de asistente. Este ID es el que sincroniza
el video con el audio de cada participante.

Si los participantes acceden correctamente a la

., , ) ; | Widen 15 || Motas f| Paneles™
sesion, aparecera el icono de un teléfono a la - Martiomantes J—
. . & s -
1zqu1erda de su nombre. & Mombres 1 de 1 listos  Herramient...

i@ Javier Miron-Garcia (Organiz... =

Carlos Lopez
Maelia Tarrijos
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Si los participantes no acceden correctamente a la
sesion, ademas de aparecer su nombre en la
Ventana, aparecera un segundo usuario (Usuario
de llamada entrante o Unknown).

Esto se puede deber a dos situaciones:

1. No has introducido correctamente el ID de
participante, por lo que no se ha sincronizado
bien el acceso a Webex y el audio

En este caso: CUELGA EL TELEFONO Y LLAMA DE
NUEVO

2. Has llamado o accedido a la teleconferencia sin
haber entrado primero en la sesion de Webex.

En este caso: CUELGA EL TELEFONO, ABRE LA
SESION DE WEBEX Y LLAMA DE NUEVO

Silenciarte en la audioconferencia

|l = | Participantes i

| widen E” Motas f| Pangles™

—m

& Mombres 1 de 1 listos | Herramient...
@ O Javier [ i
@) Usuario de llamada entrante_7

J Usuaro de Narmada emrante_s
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Con el objetivo de mejorar la calidad del audio de la videoconferencia es recomendable ponerte en
silencio. Para ello, haz clic en el icono del teléfono que se encuentra a la izquierda de tu nombre,
boton derecho y seleccionar "silencio”. En caso de querer participar, puedes realizar la misma

operacion pero esta vez seleccionando "sin silencio”.

En caso de que estas operaciones no las puedas llevar a cabo, sera porque el organizador haya
silenciado a todos los asistentes para que no interrumpan al ponente.
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